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PHÒNG GIÁO DỤC & ĐÀO TẠO



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                
Phong Điền, ngày 16 tháng 9 năm 2016 


MỘT SỐ CÔNG TÁC TRỌNG TÂM TRONG QUY TRÌNH 
CHỈ ĐẠO CHUYÊN MÔN CẤP TIỂU HỌC NĂM HỌC 2016 - 2017
	Tháng
	Nội dung công tác

	Tháng

8/2016
	1. Chỉ đạo các trường tập trung học sinh vào ngày 18/8/2016 để ổn định tổ chức, thi lên lớp, biên chế lớp và tiến hành học buổi học đầu tiên vào ngày 22/8/2016. 
2. Kiểm tra, nắm tình hình chuẩn bị năm học mới của các trường. Chỉ đạo các trường tiểu học tuyển sinh lớp 1.

3. Chuẩn bị "Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường” và ngày Khai giảng năm học 2016 - 2017.
4. Dự hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2016 - 2017 cấp tiểu học tại Sở GD&ĐT.
5. Dự Hội nghị Tổng kết năm học 2015 - 2016 và triển khai Phương hướng nhiệm vụ năm 2016 - 2017 của UBND huyện Phong Điền.
6. Triển khai các lớp bồi dưỡng chính trị hè năm 2016 cho CB-GV- NV.


	Tháng

9/2016
Tháng

9/2016

	1. Tổ chức “Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường và Khai giảng năm học 2016 - 2017 vào ngày 05/9/2016. 
2. Tiếp tục hoàn thành công tác tuyển sinh lớp 1 trước 10/9/2016. Nắm học sinh lưu ban, bỏ học; tình hình huy động học sinh và tình hình tổ chức lớp học 2 buổi/ngày ở các trường. 
3. Nộp báo cáo thống kê đầu năm học theo mẫu về Sở và nhập dữ liệu phần mềm EQMS của Bộ, cổng thông tin điện tử của Sở.
4. Triển khai tập huấn Trường học kết nối và hệ thống quản lý giáo dục tiểu học
5. Chỉ đạo các trường bắt đầu thực hiện chương trình tuần 3 sau khai giảng       (theo phân phối chương trình giảng dạy); Nắm tình hình công tác bố trí đội ngũ và sắp xếp thời khóa biểu của các trường. Kiểm tra việc chỉ đạo dạy thí điểm tiếng Anh (4 tiết/tuần) của các trường tiểu học. 

6. Phát động Phong trào "Giữ vở sạch - viết chữ đẹp" và triển khai Tháng an toàn giao thông cấp tiểu học.
7. Tổ chức hội nghị triển khai xây dựng kế hoạch Giáo dục tiểu học ngày  12/9/2016. Chi đạo các trường tổ chức Hội nghị CBCNVC các trường từ 20/9/2016 đến 05/10/2016.
8. Tiếp tục chỉ đạo mô hình dạy học VNEN của Trường Tiểu học Hương Lâm và nắm tình hình nhân rộng dạy học VNEN môn Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh,  Mỹ thuật và Âm nhạc một số trường. 
9. Các trường tự kiểm tra về công tác PCGDTH-ĐĐT đồng thời phối hợp các trường trên địa bàn để tự kiểm tra hoàn thành công tác PCGDTH theo các xã, thị trấn.
10. Kiểm tra việc mua sắm, bổ sung sách giáo khoa và thiết bị dạy học các lớp còn thiếu, mua sắm cơ sở vật chất và trang thiết bị dạy học.
11. Kiểm tra, nắm tình hình các đơn vị đăng kí trường chuẩn quốc gia và thư viện đạt chuẩn, thư viện tiên tiến ở một số đơn vị.  
12. Kiểm tra việc dạy học môn Tiếng Việt lớp 1 công nghệ giáo dục (CGD) và phương pháp dạy học Mỹ thuật đa phương tiện tại các trường.

	Tháng

10/2016

	1. Phát động đợt thi đua lập thành tích chào mừng "Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11" bằng các hoạt động như thao giảng, dự giờ thăm lớp và đẩy mạnh các hoạt động về chuyên môn nhằm nâng cao chất lượng giáo dục. 
2. Hoàn thành việc ghi danh sách học sinh lớp 1 vào Sổ đăng bộ
3. Các trường tiểu học tổ chức thi giáo viên dạy giỏi cấp trường và bình bầu giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp trường (hoàn thành trước 20/11).
4. Kiện toàn Hội nghị Hội đồng bộ môn các ngành học, cấp học. 

5. Tham gia tập huấn mô hình dạy học VNEN môn Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh, Mỹ thuật và Âm nhạc tại Sở GD&ĐT. 

6. Các đơn vị  nộp các văn bản sau Hội nghị cán bộ, công chức và danh sách đăng ký danh hiệu thi đua đơn vị và cá nhân năm học 2016 - 2017 trước ngày 08/10/2016. 

7. Các trường tiểu học tiến hành tổng kết Tháng an toàn giao thông và triển khai tháng Quyền và bổn phận trẻ em bậc tiểu học.
8. Tổ chức sinh hoạt chuyên môn cụm trường về dạy học môn Tiếng Việt lớp 1 CGD (cụm 1). 
9. Chỉ đạo công tác xây dựng thư viện chuẩn, thư viện tiên tiến, thư viện xuất sắc và Phòng thiết bị dạy - học của một số trường. Nộp hồ sơ đề nghị công nhận thư viện chuẩn, thư viện tiên tiến và thư viện xuất sắc về Phòng và Sở GD&ĐT.
10. Kiểm tra và hoàn thành hồ sơ công nhận đạt chuẩn phổ cập GDTH-ĐĐT cấp huyện để hoàn thành hồ sơ gửi về Ban chỉ đạo cấp tỉnh đề nghị kiểm tra công nhận.

11. Công tác kiểm tra:

      a/ Kiểm tra kĩ thuật một số đơn vị đăng kí thư viện chuẩn, thư viện tiên tiến và thư viện xuất sắc và trường đạt chuẩn quốc gia để đề nghị Sở kiểm tra công nhận (đợt 1).
      b/ Kiểm tra toàn diện và chuyên đề 2 - 3 đơn vị.

	Tháng
11/2016
	1. Chỉ đạo các trường tổ chức các hoạt động giáo dục nhân ngày “Nhà giáo Việt Nam 20/11”. 
2. Triển khai giáo dục phòng tránh tai nạn thương tích cho học sinh tiểu học.
3. Tham gia Hội thảo phương pháp “ Bàn tay nặn bột” cấp tỉnh.
4. Tổ chức sinh hoạt chuyên môn cấp cụm về dạy học Tiếng Việt lớp 1 CGD (cụm 2, 3).

5. Công tác kiểm tra:

        a/ Đón đoàn kiểm tra công nhận PCGDTH-ĐĐT năm 2016 của tỉnh kiểm tra công nhận. 

         b/ Đón đoàn kiểm tra công nhận thư viện đạt chuẩn, thư viện tiên tiến, thư viện xuất sắc và trường đạt chuẩn quốc gia của tỉnh.

        c/ Kiểm tra toàn diện 2, 3 đơn vị, đột xuất 2 đơn vị. 

	Tháng

12/2016

	1. Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày Quốc phòng toàn dân và ngày thành lập QĐNDVN (22 /12).
2. Tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ I theo kế hoạch của chuyên môn. Hoàn thành chương trình học kỳ chậm nhất vào ngày 30/12/2016. 
3. Đón đoàn kiểm tra của Sở về kiểm tra thư viện chuẩn, thư viện tiên tiến, thư viện xuất sắc và trường đạt chuẩn quốc gia.

4. Công tác kiểm tra: Kiểm tra toàn diện, đột xuất và chuyên đề 3 - 4 đơn vị.

	Tháng

01/2017

	1. Tổ chức “Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường” và bắt đầu thực hiện chương trình học kỳ 2 vào ngày 09/01/2017. 
2. Các đơn vị tiến hành sơ kết học kỳ I, vào điểm học bạ và báo cáo định kỳ theo yêu cầu của Phòng và Sở. Nhập thống kê chất lượng học kỳ 1 lên phần mềm EQMS của Bộ, cổng thông tin điện tử của Sở.

3. Phòng tổ chức sơ kết học kỳ I năm học 2016 - 2017; nộp biểu báo cáo mẫu 6, 7 cho Phòng Tiểu học Sở GD&ĐT. 
4. Tham gia giải Cờ vua truyền thống lần thứ III học sinh tiểu học cấp tỉnh

5. Kiểm tra dạy học 2 buổi/ngày ở các trường tiểu học. Tổ chức sinh hoạt chuyên môn cụm trường về dạy học môn Tiếng Việt lớp 1 CGD. 
6. Tham gia Hội thảo về dạy học Tiếng Việt lớp 1 công nghệ giáo dục cấp tỉnh

7. Tổ chức triển lãm phong trào Vở sạch - Chữ đẹp và kiểm tra công nhận trường đạt phong trào Giữ vở sạch - Viết chữ đẹp cấp huyện.
8. Kiểm tra toàn diện, chuyên đề và đột xuất từ  4 - 5 đơn vị, kiểm tra công tác tổ chức coi, chấm thi học kì 1; Kiểm tra việc thực hiện Thông tư 30/2014/TT-BGDĐT ngày 28/8/2014 về Quy định đánh giá học sinh tiểu học .

	Tháng

02/2017
Tháng

02/2017


	1. Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam 03/2.

2. Thi Vẽ tranh trên máy tính học sinh tiểu học cấp huyện
3. Tham gia diễn đàn về Biển đảo hoặc Lịch sử Việt Nam.
4. Tham gia triển lãm  Vở sạch - chữ đẹp học sinh tiểu học cấp tỉnh
5. Tham gia Tập huấn về dạy học môn tiếng Anh tại Sở GD&ĐT
6. Thi giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp huyện và xét chọn giáo viên tham gia thi cấp tỉnh.

7. Kiểm tra toàn diện, chuyên đề và đột xuất 1 - 2  đơn vị.

	Tháng

3/2017

	1. Các trường phối hợp với công đoàn và các đoàn thể tổ chức các Hội thi cho giáo viên và học sinh nhân dịp ngày sinh nhật Đoàn 26/3 và  chào mừng ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3 thông qua các hình thức dã ngoại, cắm trại, liên hoan văn nghệ ......... 
2. Tổ chức hội nghị xét Sáng kiến kinh nghiệm ở các trường.
3. Tổ chức giao lưu Câu lạc bộ học sinh năng khiếu môn Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh và Tin học

4. Tham gia hội thi Vẽ tranh trên máy tính cho học sinh tiểu học cấp tỉnh. 

5. Nộp hồ sơ đăng ký trường đạt chuẩn quốc gia và Thư viện đạt chuẩn cấp Tiểu học cho Sở GD&ĐT (đợt 2).
6. Đón đoàn kiểm tra của Sở về kiểm tra thư viện chuẩn, thư viện tiên tiến và thư viện xuất sắc.

7. Công tác kiểm tra:

           a/ Kiểm tra toàn diện, chuyên đề và đột xuất 3 - 4  đơn vị. 
           b/ Kiểm tra việc đánh giá giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp và kiểm tra đánh giá Hiệu trưởng, P. Hiệu trưởng theo chuẩn ở một số trường tiểu học.

	Tháng

4/2017

	1. Tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ II năm học 2016 - 2017 theo kế hoạch của chuyên môn. Các trường kiểm tra các loại hồ sơ, học bạ cuối năm. 
2. Các trường tự kiểm tra thi đua từ 03/4 - 10/4/2017; cụm kiểm tra thi đua các trường từ 14/4 - 25/4/2017 và nộp kết quả kiểm tra về Phòng 28/4/2017; Phòng kiểm tra công tác thi đua một các đơn vị đăng ký danh hiệu Tập thể lao động xuất sắc và Tập thể lao động tiên tiến và khen thưởng các danh hiệu cao.

3. Tham gia giao lưu giáo viên chủ nhiệm giỏi và Câu lạc bộ học sinh có năng khiếu môn Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh và Tin học

4. Các trường báo cáo kết quả xét duyệt sáng kiến kinh nghiệm về Phòng.  
5. Đón đoàn kiểm tra trường đạt chuẩn quốc gia, Thư viện chuẩn đợt 2 
6. Kiểm tra toàn diện, chuyên đề và đột xuất 4 - 5 đơn vị.

	Tháng

5/2017

Tháng

5/2017

	1. Tiếp tục tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ II năm học 2016 - 2017 theo kế hoạch của chuyên môn. Hoàn thành chương trình giảng dạy muộn nhất vào ngày 26/5/2017 và kết thúc chương trình học kỳ II vào ngày 31/5/2017.
2.  Nộp báo tổng kết năm học của Tiểu học theo mẫu và nhập chất lượng cuối năm lên phần mềm EQMS của Bộ, cổng thông tin điện tử của Sở.
3. Xét duyệt Hoàn thành chương trình Tiểu học trước ngày 05/6/2017. 
4. Tham gia tổng kết dạy học Tiếng Việt CGD và giải Bơi truyền thống cho học sinh tiểu học. 
5. Tiếp tục kiểm tra công tác thi đua một số đơn vị. Tổ chức Hội nghị thẩm định các đề tài và sáng kiến kinh nghiệm cá nhân đăng ký CSTĐ cấp cơ sở và cấp tỉnh. Nộp hồ thi đua về Phòng GD&ĐT từ 27 - 30/5/2017. 

6.  Đón đoàn kiểm tra của Sở về kiểm tra thư viện chuẩn, thư viện tiên tiến.

7. Các đơn vị tiến hành tổng kết năm học 2016 - 2017 và hoàn thành các loại báo cáo cuối năm. 

8. Duyệt kế hoạch phát triển số lượng và xây dựng CSVC năm 2017 - 2018

	Tháng

6, 7

2017

	1. Báo cáo tổng kết năm học 2016 - 2017, họp xét thi đua và báo cáo công tác thi đua cuối năm cho huyện và Sở.
2. Tổ chức Lễ tổng kết phát thưởng cho học sinh giỏi các cấp và trao học bổng quỹ khuyến học cho học sinh nghèo vượt khó. 

3. Chỉ đạo ôn tập trong hè cho học sinh yếu kém và chưa hoàn thành bậc tiểu học lần 1.

4. Tham gia các lớp tập huấn chuyên môn của Sở và Bộ GD&ĐT
5. Chuẩn bị công tác bồi dưỡng chính trị trong hè.

6. Chuẩn bị công tác tổng kết năm học 2016 - 2017 và triển khai nhiệm vụ năm học 2017 - 2018.
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