       PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐIỀN HƯƠNG                       KẾ HOẠCH TUẦN 20
(Từ 12/1/2015-16/1/2014)

I. Đánh giá công tác tuần 19:

- Chuyên môn:Đã hoàn thành công tác đề ra.

- Các hoạt động : Đã hoàn thành kế hoạch đề ra

II. Công tác tuần 20:

1.Chuyên môn: Dạy đảm bảo chương trình tuần  20, chỉ đạo triển khai 2 chuyên đề.
- Tổ chức kiểm tra toàn diện GV theo kế hoạch
- Lập báo cáo số lượng thống kê giữa năm học 2014-2015 nộp PGD.
+ Công tác kiểm tra: Nhập điểm vào cổng thông tin điện tử, nội dung khen HS học kỳ I, HSSS kỳ I của 2 tổ chuyên môn và GV.
- Tổ chuyên môn: Ký nhận xét GÁ tuần 21. 
+ Công tác kiểm tra: Kế hoạch điều chỉnh của GVCN và GV bộ môn phục vụ kỳ II.
2. Các hoạt động:

- Liên đội - TPT: Tiếp tục thu tiền hổ trợ quỹ chất độc da cam để nộp PGD. Dự thi GVTPT giỏi cấp tỉnh, thông báo lao động ở bảng kế hoạch.
+ Công tác kiểm tra:  Giờ giấc vào ra 15 phút đầu buổi
- Trường: Dự hội nghị về xây dựng kế hoạch phát triển cho các năm 2015-2017 tại trường cấp II  Nguyễn Duy.
- Duyệt và ký giấy khen  2014-2015. tổ chức kiểm tra tài chính
- Kiểm tra kết quả điều tra phổ cập xóa mù.

+ Công tác kiểm tra: Báo cáo tự đánh giá và thu thập minh chứng của các tổ, việc thay đổi cán bộ lớp.
· Tổ văn phòng: Dự toán 2015 và chi trả lương tháng 1/2015, tổng hợp biên bản kiểm tra tài chính, kiểm kê tài sản để báo cáo và lưu. Tiếp tục thu đợt 2
· Tuyên truyền tay chân miệng, tăng cường kiểm tra vệ sinh các lớp và giữ vệ sinh ở trước cổng trường, theo dỏi và lấy công văn – nộp báo cáo. Thu thập thông tin – giải quyết tồn tại.
+ Công tác kiểm tra: Công tác lên kế hoạch các thành viên trong tổ.
- Bảo vệ: Bón phân và phun thuốc, tăng cường trực đêm và tối.
- Thư viện, thiết bị: Tiếp tục chuyển sách để học sinh đọc 2 khu vực lẽ. Nắm tình hình HS thiếu sách giáo khoa tập 2
- Đoàn thể: Thực hiện công việc theo kế hoạch tháng.
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